
Tutoriel 

Création et modifications 

De vos pages 
Devenir autonome et indépendant 

sur sa communication 

Dans ce tutoriel, nous prendrons comme exemple le blog http://www.tvlocale.fr/refonte-tvlocale/index.html 
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En bas de page d’accueil du site, cliquez sur accès correspondant 

Sur la page d’accueil de votre site ou de votre blog média 

C’est ici 

Vous venez d’acquérir un blog. Ce manuel va vous permettre de gérer la totalité des 
pages. Commençons par la création et les modifications 



Cette fenêtre apparait  

Insérez votre mot de passe Cliquez sur GO Insérez votre identifiant 

Votre login et votre mot de passe vous ont été envoyés par mail 



Vous arrivez ici 

Cliquez sur Site/ Blogs 
 

 

Puis sur Liste de tous vos sites 



Vous arrivez ici  

Cliquez sur la petite flèche bleue 



Vous êtes à présent sur la matrice de votre blog 

Nous allons nous concentrer sur la partie haute 



Attention toute modification est instantanée  

Ici vous gérerez l’apparence de votre site, entête et fond de site 

Dans cette zone, la création ou la modification des pages 

Attention toute modification est instantanée  



Attention toute modification est instantanée  

Votre entête (ou hearder) est une image au format jpg ou png de taille 1003 pixels de large 

La hauteur doit être comprise en 150 et 300 pixels 
Attention également à son poids, + l’image est lourde + l’affichage sera lent 
Ne pas dépasser 2 mégas octets 

Cliquez sur  

Cette fenêtre apparaît 



Cliquez sur  

 
Vous arrivez sur votre ordinateur 

Sélectionnez le fichier image que vous avez créé et double clic dessus 
Rappelez vous pas d’espace, de caractère spécial et d’accent dans le nom de vos fichiers 

Il apparait ici 

Téléchargez votre image en cliquant sur  

Elle apparait ici 

Attention toute modification est instantanée  



Changer la couleur du fond 

Cliquez sur  

Cette fenêtre apparait  

Déplacer la souris sur le nuancier 

Affinez votre choix avec le curseur d’intensité 

Cliquez sur  

Attention toute modification est instantanée  



Changer l’image de fond 

A place d’une couleur unie, vous pouvez choisir une image 

Les dimension de votre image doivent être de 1980 pixel en largeur et 1650 pix en hauteur. Son poids ne 
doit pas excéder 2 mégas octets et sont format doit être en jpg 

 
Le procédé est le même que pour l’entête (ou header) pages 8 et 9. 

A la fin du précédé l’image apparait ici 

Attention toute modification est instantanée  



Attention toute modification est instantanée  

Passons maintenant à la création et modification des pages 

Vous trouverez 4 pages déjà créées : Accueil - Agenda - Vidéos – Gazette 

Ce sont également des modules internes à notre développement. 
Vous ne pouvez pas modifier le nom des pages (par contre vous pourrez 
choisir de les voir apparaître ou non sur votre blog. 
Vous pouvez changer l'ordre d'affichage avec les petites flèches bleues. 

A ce stade votre site est vide avec un seul onglet apparent « Accueil  

Accueil : vous pourrez choisir de renvoyer sur votre site si vous en avez un 

Agenda : comme son nom l’indique est fait pour annoncer vos manifestations, évènements…. 
Vidéos : c’est votre webtv 

Gazette : ce sont vos articles, votre journal. 

 
Agenda, Vidéos, Gazette sont des modules internes à notre développement, vous ne pourrez donc pas 
les modifier mais vous pourrez choisir de ne pas les voir apparaître en décochant la case Actif. 



Attention toute modification est instantanée  

Onglet Accueil : c'est la page d'accueil de votre site, sa présentation, la première vision qu'aura l'internaute  

Cliquez sur Modifier 

Insérer ici le texte, photos de 

présentation de votre page 

L'utilisation est la même que pour l'accès 

correspondant que vous maîtrisez 

maintenant 



Attention toute modification est instantanée  

Vous pouvez également ajouter une page  
 
Vous pouvez ajouter autant de page que vous le souhaitez 

Cliquez sur ajouter une page 

Cette fenêtre s'ouvre 



Attention toute modification est instantanée  

Entrez le titre de la page 

 
Attention la longueur du titre sera la longueur 

de votre onglet, il ne doit pas être pas trop long  

Un titre court donne un onglet plus petit 

Insérer ici le texte, photos de 

présentation de votre page 



Attention toute modification est instantanée  

Vous pouvez également ajouter un menu déroulant 

Cliquez sur ajouter un menu 

Entrez le titre de la page 

 
Attention la longueur du titre sera la 

longueur de votre onglet, il ne doit pas être 

pas trop long 

 
Enregistrer  



Attention toute modification est instantanée  

Je viens de créer 

l'onglet partenaires 

Je vais maintenant créer les pages 

constituant le menu déroulant. 

 
Il suffit de cliquer sur ajouter une 

page, et nous retrouvons le 

traitement de texte habituel. 

 
Entrer le titre de l'onglet 

 
Puis mettre en forme la page 

 

 Je viens de créer trois onglets 

 
Je n'oublie pas de cocher actif pour qu'ils paraissent à 

l'écran. 

 

 

Je viens de créer un menu déroulant 



Attention toute modification est instantanée  

Vous êtes maintenant prêt à modifier, faire vivre vos pages. 

 

Nous nous tenons à votre disposition pour vous guider. 

 

N'hésitez pas à nous appeler au 05.63.65.88.04 

 

 


